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PERUSTIETOA
OPPAASTA

* Tehty FISS-
aluekoordinaattorin tueksi

e Kaksiosainen
etatyopajamalli

* Tavoitteena yritysten
materlaalivirtojen ja sita
kautta teollisten
symbioosien
tunnistaminen.

Circwaste

Circwaste-hanke saa EU:lta rahoitusta, jolla hankkeen materiaalit on tuotettu.

.

Materiaaleissa esitetty sisaltd edustaa kuitenkin ainoastaan hankkeen omia ndkemyksia. &

MATERIAALITORITYOPAJA
* Mita sivuvirta on

e Kuinka ilmoittaa
materiaalit
Materiaalitorissa

TEOLLISTEN SYMBIOOSIEN
TYOPAIJA

* Teollisen symbioosin
esteiden purkaminen

e Kiertotalouden esteiden
tunnistaminen
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Materiaalitori
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1. VALMISTELU

Tydpajan valmistelu ja kutsuminen kannattaa tehdé erityisen huolelli-
sesti. Valmistautuminen alkaa viimeistadn kaksi kuukautta ennen tyd-
pajaa. Osallistuvien yritysten minimimadrd kannattaa miettid jo heti
alussa. Mikda olisi kutsuva, alueelle sopiva ja yrityksille houkuttelevan
kuuloinen nimi tapahtumalle?

Seuraa aikataulua ja suunnittele valmistelutapaamiset sen mukaan.
Valmistelussa apuna voi toimia paikallinen korkeakoulu, Motiva,
alueella toimiva kiertotalousverkosto tai muu yrittéjien yhteenliitty-
md. Tehtévidi ja vastuita kannattaa jakaa, silld vaikka aluekoordinaat-
tori toimii kokoavana voimana, ei hénk&dn parjad tydpajassa yksin.

Onko tapahtuma téysin etdng,
kuten se on alun perin suunnitelty, vai tarjotaanko
I&hiosallistumismahdollisuus yhdessd paikassa
tai satelliittitoimipisteiss&?

Mink&laista apua tarvitset?
Kuka voisi avustaa sinua tyopajan jarjestimisessd?

Raojataanko tybpajan aihetta alueen,
teollisuudenalan tai vaikka matericalin suhteen?

Misté yritysten yhteystiedot saadaan?

Onko sinulla ajatuksia yritysten jotkotukemiseksi
Materiaalitybpajen jélkeen?

ENNEN
TAPAHTUMAA

x-aika

8 vko

7 vko

6 vko

5-4 vko

3 vko

2 vko

1 vko

1-2 vko
jéilkeen

VALMISTELUN AIKATAULU

TOIMENPIDE

Mahdollinen ennakkotieto osallistujille toisen tapahtuman tai hankeviestinnéin mukana.

Sovi toteutuksesta ja toteuttajista.

Ole yhteydess& alustajiin.

Kerti@ yhteystiedot - valmistele osallistujalista.
Sovi rajauksista: osallistujamadrd & teemarajaus.

Tee kutsu.
Tee ilmoittautumislinkki.
Tee etdosallistumislinkki.

Lahetd kutsu yrityksille.

Tee Facebook tms. kutsuy, jos tarpeen.

Tee tiedote paikallislehtiin.

Sovi mainostuksesta paikallisten yhdistysten kanssa esim. vutiskirjeissa tms.

Soittoja kutsuttaviin yrityksiin.

Muistutuskutsu yrityksiin.

Soittoja kutsuttaviin yrityksiin.

Kartoita mahdolliset fasilitaattorit ja huolehdi heid&n Materiaalitori-valtuutuksista.
Viimeinen muistutuskutsu.

Viimeinen ilmoittautumismahdollisuus!

Kun ilmoittautuminen on sulkeutunut, 1Ghetd kalenterikutsu & ennakkomateriaali ilmoit-

tautuneille.
Varmista, ettd fasilitaattoreita on riittdvésti kutsumiisi yrityksiin néhden.

Roolitustapaaminen kaikkien tydpajaan osallistuvien jérjestdjien kanssa. Pidé huolta,
ettt kaikki fasilitaattorit osaavat kéytttic Materiaalitoria ja heidét on valtuutettu siihen.

Kiitokset osallistumisesta.
Materiaalitorin Gpik&ynti symbiocosit mielessd.
Tiedot mahdollisista symbiooseista ja jatkotoimenpiteiden suunnittelu.



2. KUTSUMINEN

Tybpajan kutsun voi esittéd myds henkildkohtaisesti jo hyvissd ajoin jossain sopivassa tapahtumassa.
Kutsu yritykset ensin schkdpostilla ja tarvittaessa soita mybhemmin tydpajaan haluttavat yritykset ldpi puhe-
limitse. Jo ensimmdisessd kutsukirjeessd on osallistumislinkki tydpajaan. Tydpajan aikataulu ja alustajat on
hyvé lyédé lukkoon ennen kutsun [dhettamistd. Alustajan nimen ja aiheen voi julkistaa jo kutsukirjeessd, jos

se houkuttelee yrityksid osallistumaan.

AVOIN KUTSU TYOPAJAAN

Kutsua varten tarvitset varsinaisen kutsukirjeen, ilmoi-
tuksen tapahtumasivulle ja schkdisen ilmoittautumis-
lomakkeen.

Kutsukirjepohjaan voit tdydenté&d kaikki olennai-
set tiedot tapahtumasta. Kutsukirjepohjassa tydpa-
jan otsikkona on kéytetty Sivuvirrat Materiaalitorille
‘tapahtumanimed, jonka voit joko pit&d tai muuttaa.
Pohjassa on merkattu huomiovérillé kaikki kohdat,
jotka ainakin vaativat muokkaamista.

n KUTSUKIRIEPOHIA

Kutsussa voi olla linkki myds jarjestdjén nettisivulle,
missd tydpajasta jaetaan tietoa. Tdllainen tapahtu-
mailmoitus kannattaa tehdd, jos tydpajaa markki-
noidaan myds esimerkiksi uutiskirjeissd tai lehdessa.

T ILMOITUS TAPAHTUMASIVULLE
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[Imoittautumisen voi hoitaa esimerkiksi Lyyti.fi-pal-
velun tai muun sdhkdisen lomakkeen kautta. [Imoit-
tautumislomakkeeseen on koottu ne tiedot, jotka
ainakin kannattaa kysyd. Lisdksi ilmoittautumislo-
makkeeseen tarvitaan tietosuojalauseke. [Imoit-
tautumisen yhteydessd kannattaa varmistaa, ettd
osallistujat sallivat yhteystietojensa ndkymisen muil-
le osallistujille. N&in kalenterikutsun l&hettéiminen
onnistuu GDPR:n, eli yleisen tietosuoja-asetuksen
mukaan.

TI ILMOITTAUTUMISLOMAKE
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TYOPAJAN ESITYSMATERIAALIT

Voit esittdd kaikki alustusosiot itse, mutta alueellisesti voi olla kiinnos-
tavaa kutsua joku paikallinen kertomaan esimerkeistd. Materiaalito-
rin esittelystd ja teollisista sivuvirroista on tehty diaesitys, jonka voi
muokata omaan tarkoitukseen sopivaksi.

Y] MATERIAALITORITYOPAJAN ESITYSMATERIAALIT

Teollisten symbioosien tybpaja

Sivuvirrat Materiaalitorille
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